T Desempeiio
DESCRIPCION DE EMPRESA

IDENTIFICACION

Proceso o area: Area financiera
Dependencia: Gerencia General

Nombre del cargo / rol: Contador

Nombre del Ocupante:

Cargo Superior Inmediato: Gerente General
Nombre del Superior:

Fecha:

FIRMA DEL TITULAR FIRMA SUPERIOR INMEDIATO

MISION DEL CARGO

Accién » Funcién » Guias » Resultado
¥ ¥ ¥ ¥

¢De acuerdo

¢Qué hace? éDonde? R
con que?

é¢Para qué?

Proteger los intereses econdmicos vy financieros de la compania de acuerdo con
la normatividad vigente.

RESPONSABILIDADES

* Programar el calculo de impuesto.

* Realiza el balance y estado de resultados.

* Ejecutar de manera oportuna las actividades contables de la organizacion.

* Presenta informe financieros que permitan a la gerencia la toma de
decisiones acertadas.



Evaluacion de
Desempeiio v

REQUISITOS DEL CARGO (CONOCIMIENTOS, TRAYECTORIA Y COMPETENCIAS)

Conocimientos:

* Manejo de NIIF,

* Excel avanzado.

* Manejo de cronogramas de trabajo.

* Dominio de herramientas ofimaticas.

« Conocimiento en analisis financieros.

« Conocimiento en software contable.

« Conocimiento en manejo de compras.

« Conocimiento en normas contables, tributarias y financieras.

Experiencia: 5 anos de experiencia en area contable.

Competencias Humanas:

* Responsabilidad.

* Capacidad de analisis.

*« Comunicacion asertiva.

* Orientacion a resultados.

« Conocimiento y dominio técnico.
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